Komenda Powiatowa Policji
w Chelmnie

DECYZJA NR . #(2.12024
Komendanta Powiatowego Policji w Chelmnie
2 dnia ...... M 0%..2024.... 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen
naruszenia prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Chelmnie.

Na podstawie art. 24 ust. 1, art. 25 ust. 1 pkt 113, art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), a takze § 6 Zarzadzenia nr 17
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie metod i form wykonywania
w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z

2014 r. poz. 38, ze zm.) postanawiam, co nastgpuje:

§1
1. W celu okreslenia szczegblowych zasad i trybu dokonywania zgloszen naruszenia
prawa i podejmowania dziatan nastepczych, uksztaltowania efektywnego i jednolitego
systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Powiatowej Policji
w Chelmnie ustanawiam ,,Wewngtrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialah nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Chelmnie, zwang dalej ,,procedurq zgloszer wewnetrznych”.
2. Procedura zgloszerr wewngtrznych stosuje si¢ odpowiednio w stosunku do bylych,
jak 1 obecnych pracownikéw / funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji
w Chelmnie, jak réwniez osob §wiadczacych pracg (ubiegajacych si¢ o prace) na innej
podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, a takze do
stazystow, wolontariuszy i praktykantow.
3. Procedura zgloszen wewngtrznych stanowi zatacznik do niniejszej decyzji, ktory jest
integralng jej czescia.
§2
1. Do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych, przyjmowania zgloszen

wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje



zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowania

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz

przetwarzania danych osobowych w powyzszym zakresie pod mojg nieobecnosé

upowazniam:

1) Pierwszego Zastgpc¢ Komendanta Powiatowego Policji w  Chelmnie,
a w przypadku jego nieobecnosci:

2) Specjaliste ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji w Chelmnie, ktorzy
sa odpowiedzialni za wlasciwg realizacj¢ czynnosci, a w szczegdlnosci
za zachowanie nalezytej starannosci i zapewnienie bezstronnosci.

. Do wykonywania czynno$ci okreslonych w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3 Komendant

Powiatowy Policji w Chelmnie moze wyznaczy¢ innych funkcjonariuszy Komendy

Powiatowej Policji w Chelmnie, przy czym w pierwszej kolejnosci do wykonywania

takich czynnosci wyznacza si¢ Specjalist¢ ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej

Policji w Chelmnie z zastrzezeniem ust. 4. Do wyznaczenia takich funkcjonariuszy

upowazniam réwniez Pierwszego Zastgpce Komendanta Powiatowego w Chelmnie.

. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewng¢trznych, podejmowania dziatan

nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych, moga by¢ dopuszczone wylacznie

osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji

w Chelmnie, a w przypadku jego nieobecnosci, Pierwszego Zastgpcy Komendanta

Powiatowego Policji w Chelmnie.

. Do prowadzenia rejestru zgloszen wewng¢trznych, przyjmowania zgloszen

wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje

zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowania

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz

przetwarzania danych osobowych w powyzszym zakresie nie moze by¢ wyznaczony

funkcjonariusz, ktérego bezposrednio dotyczy informacja przekazana przez sygnalistg,
oraz ktory z innych przyczyn nie bedzie w trakcie prowadzenia tych czynnosci

bezstronny i obiektywny.

§3

. Kierownikéw komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Chelmnie,
oraz kierownikéw posterunkéw Policji w Lisewie i Unistawiu — zobowiazuj¢ do
zapoznania z niniejsza decyzja, w terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie, podleglych

funkcjonariuszy i pracownikow.



2. Funkcjonariusz/pracownik, niezaleznie od podstawy pelnienia stuzby/zatrudnienia,
zobowigzany jest potwierdzi¢ zapoznanie si¢ z trecia niniejszej decyzji,
wlasnorecznym podpisem.

3. Osobie ubiegajacej sic o zatrudnienie, niezaleznie od podstawy zatrudnienia
lub petnienia shuzby, przekazuje si¢ informacj¢ o Procedurze zgloszer wewngtrznych
wraz z rozpocz¢ciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy,
nie pézniej jednak niz przed dopuszczeniem do wykonywania obowiazkow.

4. Za przekazanie informacji o Procedurze zgloszer wewnetrznych, w procesie rekrutacji
lub negocjacji, rozpoczecia pelnienia stuzby w Komendzie Powiatowej Policji

w Chelmnie, odpowiedzialny jest Komendant Powiatowy Policji w Chelmnie.

§4
Do umieszczenia Procedury zgloszeri wewngtrznych na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Policji w Chelmnie oraz na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji
w Chelmnie w Biuletynie Informacji Publicznej — zobowigzuj¢ Oficera Prasowego
Komendanta Powiatowego Policji w Chelmnie oraz Specjalist¢ ds. Informatyki i L.acznosci

Komendy Powiatowej Policji w Chelmnie.

§5

Do utworzenia skrzynki pocztowej, dedykowanej do przyjmowania zgloszen na poczcie

SEPP, o nazwie kontakt-chelmno@bg.policja.gov.pl oraz do udzielania do niej dostgpu dla

upowaznionych funkcjonariuszy — zobowigzuj¢ Specjalist¢ ds. Informatyki i Eacznosci

Komendy Powiatowej Policji w Chelmnie.

§6

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant towy Policji

ndawtePc\,viatoxvvy Policii
w Creimnie )
Woj. KL 2. 5x0-pomorskie

insp. Mirostaw Joppek



UZASADNIENIE

Wprowadzenie Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chelmnie stanowi
realizacje obowigzku wynikajacego z tresci przepisu art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), obligujgcego podmiot prawny
do ustalenia wewng¢trznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania

dzialan nastgpczych.



Zalacznik nr 1
do procedury zgloszen
wewnetrznych

Formularz zgloszenia wewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Chelmnie

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu zaméwien publicznych,

o dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

odzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

odzialania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

.........................................................................................................................

Tresé zgloszenia:

— Opisz szczegélowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, kt6rg posiadasz,

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/stuzbg),

- Opisz konkretng sytuacje lub okoliczno$ci stwarzajace mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,

- Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP, media, inne),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowa¢é opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

.......................................................................................................................




...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,
2) ujawnione informacje s zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi wewngtrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie w Chetmnie. Do protokotu dolaczono nastgpujace zataczniki ( kserokopie
dokumentéw, noéniki pamieci, zdjecia itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia

(Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty)




Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, z p6in. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

10.

Administratorem jest Komendant Powiatowy Policji w Chetmnie,

adres: ul. Swietojerska 5, 86-200 Chetmno.

Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobowych KPP Chetmno:

adres: ul. Swietojerska 5, 86-200 Chetmno, e-mail: iod.kpp-chelmno@bg.policja.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1) art.6 ust.1 lit. c RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadari zwigzanych z obstugg
zgtoszer wewnetrznych,

2) art.9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe
zawarte sa w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepiséw prawa.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatari nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do zgitoszenia naruszen ochrony danych osobowych. Organem wiasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w KWP w Bydgoszczy.

Dane osobowe nie bedy podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposéb zautomatyzowany.




—
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Zalacznik nr 3
do procedury zgloszen
wewng¢trznych
KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W CHELMNIE

Chelmno, .......covvvvenviinininnnnn.,

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Panig/Pana

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do przyjmowania i/lub weryfikacji zgtoszeri wewnetrznych, podejmowania dziatar
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych, a wynikajacych ze zgtoszeh naruszenia prawa wplywajacych do administratora od
sygnalistow.

Upowatnienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji wewnegtrznej procedury
przyjmowania i rozpatrywania zgtoszer naruszer prawa od sygnalistow w Komendzie Powiatowej Policji w Chetmnie.

Data nadania upowaznienia:

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie
Zasady obowigzywania upowatznienia.
1. Upowainienie obowigzuje:
1) wytgcznie na czas realizacji zadan przewidzianych w procedurze zglosze wewnetrznych, z zastrzezeniem
przypadkéw nieobowigzywania upowazniania okrelonych w ust. 2;
2} wylacznie po pisemnym zobowigzaniu si¢ przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie, do zachowania w poufnosci informacji, w tym
danych osobowych, ktére uzyskat w ramach przyjmowania zgloszet wewnetrznych/weryfikacji zgloszest wewnetrznych i podejmowania dziatars nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywat te zadania;
2. Upowaznienie nie obowigzuje w przypadku:
1) nieobecnosci policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w stuzbie lub w pracy;
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie, w czynnosciach stuzbowych;

3) oddelegowania policjanta, ktérego dotyczy upowaznienie, do peinienia zadan stuzbowych poza Policja.






Zalacznik nr 4
do procedury zgloszen
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W CHELMNIE

Chelmno, ......ocvvevvivievinninnnnn..

UPOWAZNIENIE

UpOWazZniam Panig/Pana ........ccceccecueieereecesssessssessesssensesssasessesssssessssssesssesssssnssssens

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego,
podjecia dziatarn nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych, a wynikajacych ze zgtoszenia
naruszenia prawa, ktére wptyneto do administratora od sygnalisty.

Upowazinienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji sprawy zgodnie z wewnetrzng procedurg przyjmowania i rozpatrywania zgtoszer naruszen
prawa od sygnalistéw w Komendzie Powiatowej Policji w Chetmnie

Data nadania UPOWAZNIENIA: ......ceverercerereeerssenneseesersssaneens

...........................................................................

{pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)






Zatgcznik nr 5
do procedury zgloszen
wewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI
W CHELMNIE

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz informacji uzyskanych w ramach ,,Wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych w Komendzie Powiatowej Policji

w Chelmnie”

(podpis osoby)






